附件4


      学年第   学期研究生助教工作记录表

	姓  名
	
	学  号
	

	学  院
	
	助教课程
	

	工 作 记 录

	时  间
	具体工作内容
	工作时长

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合   计
	

	考核等级:

          

	课程主讲教师意见：

签名：

年    月    日

	设岗学院意见：

负责人：

年    月    日

	职能部门意见：

负责人：

年    月    日


注：1.本表格请正反打印，方便存档。

2.“工作记录”部分需详细记录每次工作情况，如辅导答疑需注明时长，批改作业、实验报告需注明时长及份数，实验课准备需注明时长及准备内容，指导实习、课程设计需注明时长及人数等。

3.考核等级为：优秀、合格、不合格。

4.工作时长合计满80小时为考核合格最基本条件。

5.该表格每学期初发给研究生助教，及时记录，学期末学院回收归档。考核等级拟定“优秀”的助教需上报学校相关职能部门审批。

