南京农业大学本科教学计划实施管理办法

南农大教〔教〕字［2004］第110号
2016年修订
教学计划及课程表是落实本科人才培养方案、组织教育教学活动的教学基本文件。为稳定教学秩序，规范教学管理，提高教学质量，制订本实施办法。

第一条  学院根据本科人才培养方案按学期编制各专业教学计划，经教务处审定后下达教学任务，学院负责组织落实本单位承担的教学任务。

第二条  审定后的教学计划任何单位和个人不得随意更改和调整。教学计划确需调整时，由涉及专业所在学院提出书面申请，经与有关开课学院协商一致，报教务处审批通过后，方可执行。

第三条  严格实行主讲教师负责制，主讲教师资格应符合《南京农业大学主讲教师资格认定暂行办法（修订）》的要求。

第四条  在安排教学任务时，应坚持教授、副教授为本科生授课的基本教学制度。

第五条  学院组织落实教学任务一般应遵循以下原则：

（一）根据专业人才培养要求，同一课程按照职称从高到低的顺序合理配置授课教师；

（二）同一课程要遵循专业相近、年级相近、培养层次相同的原则组织教学，必修课合班一般以2个自然班为宜，原则上最多不得超过4个自然班；

（三）连续三次教学质量评价为后5%的教师，原则上不安排教学任务；

（四）学院应及时完成教学任务分配，并负责审核申请使用多媒体教室的教师资格。

第六条  课程确需外聘教师授课时，应填报《外聘教师申请表》，经教务处审核同意后方可聘请。

第七条  实行开设新课程（指开设课程库中没有的课程）论证审批制度。开设新课程应填报《南京农业大学新开课程申请表》，同时附论证报告和课程教学大纲，经学院审核同意，报教务处审批通过后实施。

第八条  课程表的编排应符合教育教学和学生认知规律，以有利于学生学习和提高教育教学质量为前提，以平衡各专业全学期周学时为基础，统筹考虑任课教师工作任务及要求，做到以人为本，科学、规范。

第九条  教务处负责编排本科人才培养方案中具有独立课程编号的必修课和选修课的课程表，实践教学环节和不具有独立课程编号且学时数小于18的实验课程由学院负责安排。

第十条  编排课程表具体应遵循以下原则：

（一）课程合理搭配。对同一授课对象在同一天的课程教学，应根据课程性质、所属科类和难易程度合理搭配；

（二）时间适当间隔。同一授课对象的同一课程，如在一周内安排一次以上授课时要间隔1—2天，课程的理论教学与实验教学也应适当间隔；

（三）教学进程同步。同一课程的多个教学班，不同教师授课进度应基本保持一致；

（四）理论与实践协调。根据课程需要协调课程理论教学和实践教学时间安排，实践教学一般应在理论教学后安排且不与理论课安排在同一天；

（五）学时均衡安排。均衡各专业周学时，避免出现忙闲失衡；除实验、实习、设计、美术、制图等课程外，课程一次授课一般应为2—3学时；课程学分在2以上时应全学期安排。

第十一条  课程表编排后公示一周，充分征求任课教师和学院意见，公示期结束后一周内学生开始进行网上选课。正选阶段结束后，选课人数不足的课程将停开。

第十二条  课程表排定后，未经教务处同意，任何单位和个人不得修改和调整（学校因整体工作需要和节假日等统一调整除外）。

第十三条  教师因出国、健康等特殊原因需调整课表，应由教师所在单位提出书面申请及调整方案，经教务处批准后实施。

第十四条  教师因病或因事不能按照课表时间上课时，应按《南京农业大学关于调课、停课、补课管理的规定》办理。

第十五条  本办法适用于普通本科教学，对违反本规定者，视情节轻重，追究有关人员责任。

第十六条  本办法自公布之日起实施，未尽事宜由教务处解释。

