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南京农业大学大学生创新创业训练计划管理系统
学生
1用户登录
1.1 首页信息

学生用户用自己的账号登录大学生创新训练智能管理系统（http://nausrt.njau.edu.cn/,账号为：学号，密码为：学号@123），或者使用统一身份认证登陆，输入账号，密码，验证码后，点击“登录”即可登录系统。如下图：
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1.2 进入系统

学生用户登录系统后，进入如下图界面：
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页面右上部点击人物头像按钮显示登录账号的姓名和身份，左面显示用户的操作权限。
页面中间为主显示区域。左侧为主操作区域，分为：主页、选题管理、立项管理、季度报告管理、中期管理、结题管理、项目异动管理、个人中心。

学生初次登录系统，需要进行个人基本信息的修改和确认。

2选题管理
2.1 申报选题
学生登录系统后点击选题管理---申报选题菜单后，点击页面上“新增”按钮进入选题申报页面，逐项填报。若不确定填写的内容可点击“暂存”，选题提交后不能修改申请书中的内容，此时可联系或者提醒学院管理员进行审核。
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小贴士：
（1）学生申报项目需要插入图片或者申报书中有表格信息，解决办法如下：可在编辑框中点击图片插入图标[image: image5.png]
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（2）学院管理员或学校管理员审核学生申报的选题，审核结果为退回修改时,学生可修改选题申报书内容；
2.2 学生选择选题
学生可在首页查看各项目的招聘信息（即管理员审核通过的选题）；登录系统后，点击左侧菜单栏—选题管理—学生选择选题，找到想选择的项目，页面上点击数据列表“操作”字段中的 [image: image8.png]


后，填写选择此选题的说明内容，提交后即选择选题成功。如下图：
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小贴士：
学生选择选题后，可能存在以下情况：
A: 选题发布人未确认选题时，学生可点击[image: image11.png]


进行取消选择；
B: 选题发布人确认选题后，学生不可取消选择；
C：选题发布人确认选题，如果学生被确认为项目第一主持人，需登录系统点击立项管理---申报项目菜单，页面上存在一条暂存状态的项目，点击修改，逐项完善项目信息并提交，可参考申报项目的步骤。
3立项管理
3.1 我的项目
可以查看所有自己参与的项目信息。如下图：
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3.2 申报项目
学生登录系统后，点击立项管理---申报项目菜单后，点击页面上“新增”按钮进入项目申报页面，逐项填报。若您不确定填写的内容为定稿，可点击“暂存”。暂存后还可以不断修改申请书的内容，提交后则不能修改，此时可联系或者提醒指导教师进行审核。如下图：
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小贴士：
学生无法申报项目，可能存在的情况如下：
A：不在申报日期范围内；
B：学生不在申报年级范围内；
C：可能您参加的项目数超过学校的规定。
4季度报告管理
4.1 填报季度报告
项目立项成功后需登录系统，点击季度报告管理---填报季度报告菜单，页面上可查看项目信息和需要提交的次数，点击操作列按钮，进入填写页面，逐项填写。如下图：
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5中期管理
5.1 填报执行计划书
项目立项成功后需登录系统，点击中期管理---执行计划书---填报执行计划书菜单，点击添加按钮，进入执行计划书填写页面，逐项填写。如下图：
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小贴士：
（1）项目立项成功才能填写执行计划书。
（2）只有项目第一主持人能够提交执行计划书，第二主持人和项目成员只能查看执行计划书
（3）执行计划书提交后不可修改。

5.2 填报中期检查
学生提交执行计划书后方可提交中期检查，登录系统后，点击中期管理---中期检查管理---填报中期检查菜单，页面上可查看到项目信息，点击“填报”按钮进入中期检查填写页面，逐项填写，点击提交即中期检查提交成功，您可以联系或者提醒老师进行审核。
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小贴士：
（1）由项目第一主持人提交中期检查；
（2）中期检查提交后不可修改。如下图：

6结题管理
6.1 填报结题
学校管理员审核中期检查通过，学生登录系统点击结题管理---填报结题菜单，页面上点击“填报”按钮添加结题报告，逐项填写，点击提交即结题报告提交成功，您可以联系或者提醒指导教师进行审核。提交结题报告后，不可删除和修改，可以导出电子件。如下图：
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小贴士：
（1）学校管理员审核通过中期检查后，方可提交结题报告；
（2）由项目第一主持人提交结题报告；
（3）结题报告提交后不可修改。
7项目异动管理
7.1 填写项目变更申请
学生登录系统，点击项目异动管理---项目变更申请菜单，页面上点击“管理”按钮进入变更申请列表页面，再点击“新增”按钮，进入申请页面逐项填写。如下图示：
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若不确定可点击暂存，此时可以修改或删除变更申请，若点击提交即申请完成，等待审核。列表页面，点击详情按钮，可查看申请的具体进度和审核意见。
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项目变更申请页面
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变更申请详情页面
小贴士：
（1）项目负责人提交变更申请，项目成员不可提交。
（2）项目变更申请可申请多次，申请后全部流程审核通过才能申请第二次。

（3）项目立项发布后方能申请。
7.2 填写项目延期申请
学生登录系统，点击项目异动管理---填写项目延期结题申请菜单，页面上点击“管理”按钮进入延期结题申请列表页面，再点击“新增”按钮，进入延期结题申请页面逐项填写，若不确定可暂存，若点击提交即申请完成。如下图示：
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若不确定可点击暂存，此时可以修改或删除延期申请，若点击提交即申请完成，等待审核。列表页面，点击详情按钮，可查看申请的具体进度和审核意见。
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延期结题申请页面
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延期申请详情页面
小贴士：
（1）项目负责人提交延期申请，项目成员不可提交。
（2）项目延期可申请多次，申请后全部流程审核通过才能申请第二次。

（3）项目立项发布后方能申请。
7.1填写项目终止申请
学生登录系统，点击项目异动管理---填写项目终止申请菜单，页面上点击“填写”按钮进入申请页面。如下图所示：
[image: image29.png]© BEERELIHE

8 PARE

mEsZE

BEERELLSE > REJIE

BEER v

BWES

TESR

BEEMEXE

SCXX01
(sc001)

ISR | i

AT FEETIE

RBIE(

BE1H1ER)




若不确定可点击暂存，此时可以修改或删除终止申请，若点击提交即申请完成，等待审核。列表页面，点击详情按钮，可查看申请的具体进度和审核意见。 
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项目终止申请页面
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终止申请详情页面
小贴士：
（1）项目负责人提交变更申请，项目成员不可提交。

8个人中心
个人中心，分为通用，站内信，文件中心。
8.1 通用
学生可对个人信息（用户名、性别、出生日期、电子邮箱、电话、手机、头像、密码）进行修改，可对登录日志和操作日志进行查看。如下图：
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8.2 站内信
可与各个系统角色通过互发邮件形式进行交流互动。如下图：
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8.3 文件中心
可对自己上传的文件进行管理。如下图：
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