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南京农业大学毕业论文管理系统快速使用指南

· 系统流程
	第一步:学生进行课题申报


	
第二步:指导教师审核学生申报课题
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	第三步:学院管理员审核课题并发布结果



	第四步:
学生填写开题报告


	第五步:
教师审核开题报告




	第六步:学院管理员审核开题报告



	第七步:学生提交论文草稿，教师审核



	第八步:学生提交论文定稿，教师审核


	第九步:论文评阅教师评阅论文


	第十步:教学秘书添加答辩组和录入员



	第十一步:答辩录入员录入答辩内容并发布



	第十二步:学生对指导教师评价


	第十三步:进行论文的抽检、评优工作



	第十四步:学院管理员填写工作总结


第一步 学生进行课题申报：申报的同时指定教师，可以指定多个教师，等待教师确认（确认学生申报课题）
第二步 指导教师审核课题: 课题申报完成后，课题所属指导教师进行审核课题审核通过，则该课题生效。
第三步 学院管理员审核课题并发布结果：老师确认完成后交由学院管理员进行“发布双选结果”（确认完成后必须进行发布否则无法进行以下流程）。注：学院管理员发布完课题后指导教师即可进行评阅老师的分配。
第四步 学生填写开题报告
第五步 教师审核开题报告
第六步 学院管理员审核开题报告
第七步 学生提交论文草稿，教师审核：开题报告通过审核后由学生提交论文草稿，由指导老师进行审核。

第八步 学生提交论文定稿，教师审核：审核通过后学生进行论文定稿的提交，然后交由指导教师进行审核并进行评分。

第九步 论文评阅教师评阅论文：指导教师审核并评分完成后由论文评阅老师进行评阅并打分。

第十步 学院管理员设置论文答辩组，添加答辩录入员：学院管理员设置论文答辩组，并指定答辩组中答辩的论文。添加对应答辩成绩录入员。

第十一步 答辩成绩录入员录入答辩内容:答辩成绩录入员录入答辩内容，系统会根据三个成绩的加权匹配五级积分的成绩，答辩录入员发布成绩。
第十二步 学生对指导教师评价:答辩录入员发布成绩后学生对指导老师进行评价，然后查看成绩总评。

第十三步 进行论文的抽检、评优工作。
第十四步 学院管理员填写工作总结。
※ 特别说明：本系统可以设置可选流程，系统管理员在系统流程配置里可以勾选：

1、学生申报课题       2、去除申报课题限制  3、教师提交任务书
4、学生提交开题报告   5、学生提交中期检查

· 学生
1 流程管理
1.1 学生申报课题
学生可以自己申报课题，申报课题时系统将会提示学生要选择指导教师，提交成功后，需要指导教师审核。
1.2 查看任务书【如果系统管理员没有选择教师下达任务书流程，则不需要此操作】
    查看任务书，学生查看对应课题教师添加的课题任务书。
1.4 填写开题报告等材料【如果系统管理员没有选择开题报告流程，则不需要此操作】（不要用XML格式的文件）
此栏目分为开题报告、文献综述或外文翻译，即通过学院管理员审核后学生提交课题的开题报告和文献综述或外文翻译的操作。

1.5中期检查【如果系统管理员没有选择中期检查流程，则不需要此操作】

学生在课题走完后，可提交中期检查。
1.6 论文草稿
论文草稿，即为学生开题报告通过学院管理员审核后，学生即可以提交论文草稿。论文草稿只是指导教师和学生之间的一种互动，并不涉及论文成绩的评定。
1.7 论文定稿

论文定稿，即为学生提交论文的操作。学生提交的论文草稿通过教师审核后，学生即可提交论文给指导教师。
1.8 教师评价

教师评价，即为学生查看论文的成绩。注意：必须经过教师评价后，才能查看到论文成绩。

1.9 查看答辩信息

查看答辩信息，学生可以查看参加这次答辩的答辩组信息。
2 账号管理
修改密码，即为修改此登录账号的密码。
修改个人信息，即为自己的基本信息，即：联系电话、常有邮箱
3 交流互动

3.1 收件箱

收件箱，即学生查收本系统所有人发来的邮件信息。

3.2 发件箱

发件箱，即学生查看在本系统中发出的所有邮件信。

3.3指导日志

    指导日志，即学生查看指导教师提交的指导日志信息。
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