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本科生毕业论文（设计）
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	专   业:
	                                     

	
	班   级:
	                                     

	
	学   号:
	                                     

	
	指导教师:
	                 职称:                

	20   年  月   日

	南京农业大学教务处制



（顶头空2行）目  录（4号黑体，居中）
摘要……………………………………………………………………………………………1

关键词…………………………………………………………………………………………1

Abstract………………………………………………………………………………………1

Key words………………………………………………………………………………………1

引言（或绪论）………………………………………………………………………………1

一、×××××……………………………………………………………………………Y
（一）×××××…………………………………………………………………………Y
1．××××× ………………………………………………………………………………Y
（1）×××××…………………………………………………………………………Y
（2）×××××…………………………………………………………………………Y
（3）×××××…………………………………………………………………………Y
2．×××××…………………………………………………………………………Y
3．××………………………………………………………………………………………Y
（二）×××××……………………………………………………………………………Y
1．×××…………………………………………………………………………………… Y
二、×××××……………………………………………………………………………Y
……………………………………………………………（略）

X  ×××××（正文第X章）…………………………………………………………………Y
致谢……………………………………………………………………………………………Y
参考文献………………………………………………………………………………………Y
附录A  ××××（必要时）…………………………………………………………………Y
附录B  ××××（必要时）…………………………………………………………………Y

图1  ××××（必要时）……………………………………………………………………Y
图2  ××××（必要时）……………………………………………………………………Y

表1 ××××（必要时）……………………………………………………………………Y

表2 ××××（必要时）……………………………………………………………………Y

注：1. 目次中的内容一般列出“章”、“节”、“条”三级标题即可；

2．X、Y表示具体的数字；

毕业论文（设计）题目（3号黑体）
××××专业学生    学生姓名

指导教师    指导教师姓名（小四仿宋体）
摘要：××××××××××××××××××（200—300字，五号楷体）×××××××××××××××××……
关键词：×××；××××；×××××；×××（3-5个，五号楷体）
Title（3号Times New Romar）
Student majoring in ××××    Name

 Tutor     Name（小四Times New Romar）
Abstract： ××××××（五号Times New Romar，200—300个实词）××××××××××××××××××××××……
Key words: ×××；××××；×××××；×××（3-5个实词，五号Times New Romar）

引言×××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××……。

一、 ××××××××× （楷体四号）

（一）××××××××××（黑体小四号）

1．××（楷体小四号）××××

××××××（宋体小四）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
（1）××（宋体小四号）××××

××××××（宋体小四）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

（2）××（宋体小四号）××××……
2．××（楷体小四号）××××……
（二）××××××××××（黑体小四号）……
二、 ××××××××× （楷体四号）

（一）××××××××××（黑体小四号）

1．××（楷体小四号）××××

××××××（宋体小四）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
（1）××（宋体小四号）××××

××××××（宋体小四）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。

（2）××（宋体小四号）××××……
2．××（楷体小四号）××××……
（二）××××××××××（黑体小四号）……
致谢

××××××（小四宋体）×××××××××××××××××××……
参考文献：

[1] 作者姓名，作者姓名.参考文献题目[J]. 期刊或杂志等名称，年份，卷(期数)：页码.
[2] 刘凡丰. 美国研究型大学本科教育改革透视[J] . 高等教育研究，2003，5(1)：18-19.

没有卷的就直接写2003（1）（本条为期刊杂志著录格式）
[3] 谭丙煜.怎样撰写科学论文[M].2版.沈阳：辽宁人民出版社，1982：5-6.（本条为中文图书著录格式）
[4] 作者姓名. 参考文献题目[D].南京：南京农业大学，2002：页码.（本条为硕士、博士论文著录格式）
[5] 作者姓名. 参考文献题目[N].人民日报，2005-06-12.（本条为报纸著录格式）
[6] 作者姓名. 参考文献题目[C]// 作者姓名.论文集名称.城市：出版单位（社），年代：页码.（本条为论文集著录格式）
[7] 外国作者姓名. 参考文献题目[M].译者（名字），译.城市：出版单位，年代：页码.（本条为原著翻译中文的著录格式，多个译者可写为：***，***，***，等译.）
外文文献著录格式参照中文的(五号Times New Romar)。

注：由于网站资料随意性、权威性不确定，且目前中国期刊网和电子图书资源很丰富，故网站资料不得作为毕业论文（设计）的参考文献
文献类型标志说明：普通图书 M ，会议记录C，汇编G，报纸N，期刊J，学位论文D，报告R，标准S，专利P，数据库DB，计算机程序CP。

论文中图的具体要求为：

① 主线粗于辅线(座标线) 
② 图题，小5黑(句末无标点)  
③ 标值线(座标上的刻度线)一律在图的内侧 
④ 图例一律在图题的上方或在图中，6宋 
⑤ 图注一律在图题的下方，6宋 
⑥ 标目(座标的文字说明)及图内文字，6宋 
⑦ 图版(照片)说明在图题之下，6宋，文字一般接排，如：A.麦穗形态；B.花原基   
论文中表格的具体要求为：

① 表题：小5黑，居中(句末无标点) 
② 表内容：6宋 
③ 数字一般以小数点位数对齐，数值后表示差异显著性的字母右肩上标 
④ 表注：6宋，各注之间用“；”隔开

附录
附件7                南京农业大学

本科生毕业论文（设计）指导教师审查意见表
（由指导教师填写）

	学院
	
	专业
	
	姓名
	

	论文题目
	

	一、对待毕业实习的态度及实习期间遵守纪律情况

	优良（15—11分）
	一般（10—6分）
	较差（5—0）

	
	
	

	二、观察、收集、整理、查阅资料及运用数据的水平

	优良（30—21分）
	一般（20—11分）
	较差（10—0分）

	
	
	

	三、学生的独立工作能力和动手能力

	优良（20—16分）
	一般（15—11分）
	较差（10—0分）

	
	
	

	四、毕业论文写作的规范化程度

	优良（15—11分）
	一般（10—6分）
	较差（5—0分）

	
	
	

	五、毕业论文（设计）总体评价

	优良（20—16分）
	一般（15—6分）
	较差（5—0分）

	
	
	

	审查意见、成绩及能否提交答辩：

指导教师签名：                    年   月   日


教务处制表 
附件8               南京农业大学

本科生毕业论文（设计）评阅教师评阅意见表
（由评阅教师填写）

	学院
	
	专业
	
	姓名
	

	论文题目
	

	一、论文选题的价值与合理性

	优秀（15—11分）
	一般（10—6分）
	较差（5—0）

	
	
	

	二、论文的难度、工作量大小和创新性

	优秀（30—21分）
	一般（20—11分）
	较差（10—0分）

	
	
	

	三、数据资料分析、归纳、概括及运算的能力

	优秀（20—16分）
	一般（15—11分）
	较差（10—0分）

	
	
	

	四、文字表达水平、文章的逻辑性

	优秀（15—11分）
	一般（10—6分）
	较差（5—0分）

	
	
	

	五、论文写作的规范化程度

	优秀（20—16分）
	一般（15—6分）
	较差（5—0分）

	
	
	

	评阅意见、成绩及能否提交答辩：

评阅教师签名：                    年   月   日


教务处制表 
附件9              南京农业大学

本科生毕业论文（设计）答辩及综合评分表

（由答辩小组填写）

	学院
	
	专业
	
	姓名
	

	论文题目
	

	一、内容的科学性、应用性和创新性

	优秀（30—21分）
	一般（20—11分）
	较差（10—0）

	
	
	

	二、论文写作水平及知识面掌握程度

	优秀（30—21分）
	一般（20—11分）
	较差（10—0分）

	
	
	

	三、语言表达能力、逻辑思维能力、回答问题的正确性

	优秀（40—31分）
	一般（30—11分）
	较差（10—0分）

	
	
	

	论文答辩意见及成绩：

答辩小组负责人（签名）：                 年   月   日


本科生毕业论文（设计）综合评定成绩

（由答辩小组填写）

	指导教师评定成绩30%
	毕业论文（设计）评阅成绩30%
	毕业论文（设计）答辩成绩40%
	综合评定成绩100%

	
	
	
	


注：综合评定成绩等级：优秀（90-100），良好（80-89），中等（70-79），及格（60-69），不及格（60分以下）。

答辩小组负责人（签名）：                 年   月   日
本科生毕业论文（设计）规范化要求


（说明：本表供经管文法科专业学生用，以下所有红色、蓝色文字仅供参考，学生在写作论文时请保留字体、字号，改写或删除掉文字，黑色文字请保留。每一页的上方(天头)和左侧(订口)分别留边25mm，下方(地脚)和右侧(切口)应分别留边20mm，装订线5 mm，页眉和页脚为5 mm。论文题目使用黑体三号字，正文使用宋体小四号字，首行缩进2个字符，行距为单倍行距；一级标题段前段后为0.5行，正文段前段后为0，字符间距为标准。为保证打印效果，学生在打印前，请将全文字体的颜色统一设置成黑色。以上说明参阅后请自行删除，包括本文本框！！！）
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