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本科生毕业论文（设计）规范化要求
说明：本表供人文社科类学生使用，以下所有红色、蓝色文字仅供参考，学生在写作论文时请保留字体、字号，改写或删除掉文字，黑色没有特殊说明文字请保留。一律采用计算机编辑，使用A4纸张打印，页边距上下为3.2cm，左右为2.7cm，装订线位置居左0.5cm。论文题目使用黑体小二号字，正文使用宋体小四号字，行距以段落中的最小值20磅为准；论文题目段前段后为1行，一级标题段前0.5行、段后1行，正文段前段后为0行，字符间距为标准。为保证打印效果，学生在打印前，请将全文字体的颜色统一设置成黑色。各类说明参阅后请自行删除！！！
目录编辑说明：1.论文目录是论文的提纲，也是论文各章节组成部分的小标题。要求标题层次清晰，目录中的标题要与正文中的标题一致，下面的章节标题只是示例，可根据需要修改、增减。2. 目次中的内容一般列出三级标题即可；3．XX表示以具体的阿拉伯数字指明页码。在三级标题都用本模板样式的情况下，本目录可自动生成，方法是：在所有标题都设置好后，右键点上页的目录区域，选更新域，更新整个目录。
图、表目录编辑说明：当论文中图、表展示过多时，可采用编辑图目录或者表目录的形式进行汇总。注意图、表的名称（应包含中英文）、顺序、页码均需要与正文中保持一致。
论文题目
论文题目换成自己的，用小二号黑体，居中，段前2行段后1.5行，应以简短、明确的词语恰当概括论文的核心内容，避免使用不常见的缩略词、缩写字。中文题目一般不宜超过36个字（含标点符号）；外文题目一般不宜超过12个实词。
摘  要
（用“标题1”样式：三号黑体，居中，段前2行段后1.5行，行距固定值20磅）
摘要内容应概括地反映出本论文的主要内容，主要说明本论文的研究目的、内容、方法、成果和结论。语言力求精练、准确，不含图表，不加注释，具有独立性和完整性，一般在400字左右。

中文摘要应含论文题目，在题目之下打印“摘要”二字（三号黑体），摘要的内容用小四号宋体, 行间距为固定值20磅。

论文的关键词是反映毕业论文（设计）主题内容的名词，一般为3-5个，排在摘要正文部分下方。

摘要内容后下空一行打印“关键词”三字（四号黑体），其后为关键词（小四号宋体），每一关键词之间用分号分开，最后一个关键词后不打标点符号。
关键词：×××；×××；×××；×××（3-5个，小四号宋体，最后没有标点符号）
TITLE

（论文英文题目换成自己的，三号 Times New Roman，全部采用大写字母）
ABSTRACT
（三号Times New Roman，大写加粗）
英文摘要和关键词内容与中文摘要和关键词相一致，其中英文摘要以300个左右实词为宜。
英文摘要应含论文的英文题目，全部采用大写字母，在题目之下打印“ABSTRACT”（三号字Times New Roman加粗），摘要正文用小四号字Times New Roman，行间距为固定值20磅。摘要内容后下空一行打印“KEY WORDS”（四号字大写加粗），其后的关键词小写（小四号字Times New Roman），每一关键词之间用英文分号分开，最后一个关键词后不打标点符号。
KEY WORDS：×××; ×××; ×××; ×××（小四号Times New Roman，分号用英文的，最后不加标点符号）
第一章 引言 
（章标题用样式“标题1”：黑体三号居中，段前2行，段后1.5行。去掉本行）
1.1二级标题
（二级标题用样式“标题2”：汉字小三号黑体居左缩进2字符，标题编号“1.1”使用小三号Times New Roman，段前段后均为0.5行，行间距20磅，后同）
一二三级标题不要出现在页面最后一行，可插入空行调节。
一二三级标题下方不要直接出现表格和图，标题和图表之间应先有一段文字隔开。
1.1.1三级标题
（三级标题用样式“标题3”：汉字四号黑体居左缩进2字符，标题编号“1.1.1”使用四号Times New Roman，段前段后均为0.5行，后同）
×××××（小四宋体，行距20磅）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××……。
1.1.2三级标题
×××××（小四宋体，行距20磅）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××……。
1.2二级标题
×××××（小四宋体，行距20磅）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××……。
第二章 文献综述
2.1二级标题
××××××（小四宋体）××。引文用法参考：代际收入流动性是指同一个家庭中父代收入对其子代收入的影响程度。Becker and Tomes（1979）最先从经济学的角度建立了代际收入流动性的理论分析框架。其后，Solon（1992）、Zimmerman（1992）、Haider and Solon（2006）对收入流动性研究框架及方法进行了修正，得出了更加贴近现实的结论。方鸣等（2010a）对中国农村居民按地区划分后，估计出1989～2006年间东部、中部、西部地区平均代际收入弹性分别为0.55、0.49、0.41。
2.2三级标题
××××××（小四宋体）××××××××××××。在具体的经验研究中，国外很多学者利用社区、兄妹、双胞胎以及收养者与被收养者的数据来研究基因遗传在代际收入流动性中的作用（例如Solon，1999；Mazumder, 2008；Bjorklund and Chadwick，2002）……方鸣等（2010b）和陈杰、苏群（2015）对此进行了一定的讨论。
第三章 分析框架与数据来源（标题可改）
3.1二级标题
××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
3.2二级标题
××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
3.2.1三级标题
××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
（1）××××（小四宋体加粗，数字用Times New Roman）如有必要用四级标题。××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
（2）××××。××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
3.2.2三级标题
××××××（小四宋体）××××××××。根据……，本文设定代际收入弹性的基本估计方程为：
                             [image: image3.wmf]10

LnyLny

re

=+

                       （1）
（1）式中，[image: image4.wmf]1

y
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表示父代持久收入，[image: image6.wmf]r

表示父代持久收入对子代持久收入的影响程度，即代际收入弹性，[image: image7.wmf]e

为随机扰动项。
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
公式编辑说明：公式书写应在文中另起一行。公式后注明序号，该序号按顺序编排。用公式编辑器编辑，不要粘贴图片，因清晰度较差。其他具体要求参见南京农业大学学报社会科学版的有关规范。
第四章 实证结果与分析（标题可改）
4.1二级标题
××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
表格编辑说明：
章节标题下不能直接出现表，需有一段文字后再出现图表。
文中表格均采用标准表格形式（如三线表，可参见南京农业大学学报社会科学版的有关规范）。
表格按章顺序编号，如表4-1为第四章第1表。表格应有中英文标题，表格内容汉字一般为五号宋体、英文和数字为五号Times New Roman；表格的标题用五号黑体、英文和数字用五号Times New Roman，居中排，表格中文标题可用样式中的“表格1”，表格英文标题可用样式中的“表格2”。表格与上下文之间空1行。
表中左侧第一列的内容左对齐，上下居中排列，其余各列的内容均左右居中、上下居中排列。对于描述统计表格、经济计量模型估计结果表格及其他表格，表中所列计算或估计结果的数字如果有小数，小数点后保留位数尽量保持一致。表中数字右侧显著性符号“*、**、***”设为上标格式。
表4-1 XXXXXXXXXXX

Table 4-1 XXXXXXX

	变量
	模型一
	XXX
	XXX

	XXX（左对齐）
	0.058***
	XXX
	XXX

	
	（0.012）
	XXX
	XXX

	XXX
	XXX（居中）
	XXX
	XXX

	
	XXX
	XXX
	XXX

	XXX
	XXX
	XXX
	XXX

	
	XXX
	XXX
	XXX


数据来源：XXXX

注：***、**、*表示估计结果在0.01、0.05、0.1的水平上显著；括号内的数字为标准误；XXXXXXXXXXXXXXXXX。

（一二三级标题不要出现在页面最后一行，可插入空行调节。）
4.2二级标题
××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
4.2.1三级标题
××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
[image: image1.jpg]



图4-1农村居民代际收入弹性(1989-2011)

Figure 4-1 Income elasticities of rural households (1989-2011) 

             资料来源：XXXX
图编辑说明：
章节标题下不能直接出现图，需有一段文字后再出现图。
图同样按章顺序编号，如图4-1为第四章第1图。图应有中英文标题，图内容汉字一般为五号宋体、英文和数字为五号Times New Roman；图的标题用五号黑体、英文和数字用五号Times New Roman，图标题位于图的正下方，居中排列。中文图标题可选样式“图1”，英文图标题可选样式“图2”。图与上下文之间空1行。
4.2.2二级标题
××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
第X章 研究结论与政策建议（标题可改）
××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
××××××（小四宋体）××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××。
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普通图书示例
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[6] ROSENTHALL E M. Proceedings of the Fifth Canadian Mathematical Congress, University of Montreal, 1961[C]. Toronto: University of Toronto Press, 1963.
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学位论文示例(尽量少引用)
[9] 张志祥. 间断动力系统的随机扰动及其在守恒律方程中的应用[D]. 北京: 北京大学数学学院，1998.

[10] CALMS R B. Infrared spectroscopic studies on solid oxygen[D]. Berkeley:Univ. of California. 1965.

其他类型：
[11] 作者姓名. 参考文献题目[N].人民日报，2005-06-12.（本条为报纸著录格式）

[12] 作者姓名. 参考文献题目[C]// 作者姓名.论文集名称.城市：出版单位（社），年代：页码.（本条为论文集著录格式）

[13] 外国作者姓名. 参考文献题目[M].译者（名字），译.城市：出版单位，年代：页码.（本条为原著翻译中文的著录格式，多个译者可写为：***，***，***，等译.）

参考文献按照先中文后英文排列。对于中英文参考文献，分别按照拼音或字母升序排列。可使用编号格式自动排序。
正文所引用参考文献须在文后列出，文后所列参考文献应在前文中实际引用。
外文文献著录格式参照中文的。参考文献列表中的英文和数字都用五号Times New Roman。中文文献中标点符号为五号宋体，外文文献中标点符号为五号Times New Roman（特别注意逗号、冒号、破折号等用英文半角，注意符号后面加空格）。
注：由于网站资料权威性不确定，且目前中国期刊网和电子图书资源很丰富，故网站资料不得作为毕业论文（设计）的参考文献。
在正文中，参考文献一般采用“作者姓名（编著年份）”或“（作者姓名，编著年份）”的格式，如有必要，可在编著年份后注明页码。中文作者如果为两人，应写出两位作者的姓名并在中间加顿号；中文作者三人及三人以上，仅写出第一作者加“等”字。英文作者如果为两人，应写出两位作者的姓并在中间加“and”；英文作者如果为三人及三人以上，仅写出第一作者的姓加“et al.”。同时引用多篇文献时，可在一个括号中一起注明，不同作者的文献用分号分开；同时引用一位作者的多篇文献时，可在一个括号内注明，不同文献之间用逗号分开；同时引用一位作者同一年份的多年文章时，须在年份后紧跟“a、b、c……”区分不同的文献。
论文中引用的文献的标注方法遵照GB/T 7714-2005《文后参考文献著录规则》。
附  录（必要时）
如果有不宜放在正文中的重要支撑材料，可编入毕业论文（设计）的附录中。包括某些重要的原始数据、详细数学推导、程序全文及其说明、复杂的图表、设计图纸等一系列需要补充提供的说明材料。附录的篇幅不宜太多，一般不超过正文。
相关的学术成果目录（必要时）
包括本科期间发表的与毕业论文（设计）相关的已发表论文或被鉴定的技术成果、发明专利等成果，应在成果目录中列出。此项非必需项。
致  谢
学位论文正文和附录之后，一般应放置致谢，主要感谢指导老师和对论文工作有直接贡献和帮助的人士和单位。致谢言语应谦虚诚恳，实事求是。字数一般在500字之内。

 “致谢”用三号黑体居中，两字之间空两格。致谢内容为小四号宋体，行间距为固定值20磅。
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